
 گيلان امورهيئت علمي دانشگاه علوم پزشكيمعاونت آموزشي  --------ثبت درخواست ترفيع پايه راهنماي تكميل سامانه طبيب ويژه 

  راهنماي ثبت در خواست ترفيع پايه
عضو محترم هيئت علمي پس از تكميل اطلاعات و فعاليت ها و تشكيل پرونده الكترونيك (به همراه بار گذاري مستندات مرتبط با هر 

  به شرايط آئين نامه و ساير قوانين موجود در خصوص ترفيع پايه خود اقدام نمايد.مسئوليت و فعاليت) مي تواند با توجه 

  خواهد بود.و خوداظهاري اطلاعات و اسناد توسط عضو محترم هيئت علمي ملاك عمل آئين نامه ها و دستورالعمل هاي مربوطه *

  مي نمائيد. مراجعه درخواست هاي منجهت ثبت درخواست ترفيع ابتدا در سمت راست به منوي 

  

  

  

  

  

  

  

: در اين قسمت كليه فرآيندهاي مرتبط با اعضاي هيئت علمي كه قابليت الكترونيك شدن را دارد درخواست هاي من
  ساماندهي خواهد گرديد كه در اين مرحله شامل :

  

 ( بزودي راه اندازي خواهد شد) درخواست ارتقا-1

  درخواست ترفيع پايه-2

  

  درخواست ترفيع پايه:

  محترم هيئت علمي با استفاده از اين منو مي تواند اقدام به ثيت در خواست هاي ترفيع پايه خود نمايدعضو 

  

  

  

  

  جهت ثبت درخواست جديد گزينه ثبت درخواست را انتخاب مي نمائيد.
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  با انتخاب اين گزينه پنجره زير به جهت ثبت درخواست نمايش داده خواهد شد.

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  انتخاب شودپس از تكميل موارد فوق گزينه ثبت درخواست 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 انتخاب نيمسال هاي شامل پايه ترفيع پايه ترفيعانتخاب نيمسال هاي شامل 

 پايه درخواستي جديد

مستندات مورد استفاده براي
 درخواست ترفيع نمايش داده مي شود

ساير مستندات موجود در پرونده الكترونيك 
 عضو هيئت علمي نمايش داده ميشود
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  افزودن فعاليت به پرونده:
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  گزينه ارسال پرونده براي بررسي  بعد از اتمام تشكيل پرونده و انتخاب فعاليت ها عضو هيئت علمي با انتخاب-
  

  با انتخاب اين گزينه سيستم براي ادامه روند به كارتابل مدير گروه ارسال مي گردد.

براي مشاهده جزئيات فعاليت مورد  جهت حذف فعاليت مورد استفاده قرار مي گيرد
 استفاده قرار مي گيرد

 با اين گزينه اين فعاليت به پرونده ترفيع عضو هيئت علمي اضافه مي گردد


